JIHOCESKA UNIVERZITA V CESKYCH BUDEJOVICICH
PEDAGOGICKA FAKULTA

OPATRENIi DEKANKY C. 6/2019

K ZAVEDENI JEDNOTNEHO SYSTEMU ELEKTRONICKE KOMUNIKACE
NA PEDAGOGICKE FAKULTE JIHOCESKE UNIVERZITY

Clanek I.
Obecna ustanoveni

Pro ucely transparentni elektronické komunikace mezi studenty a absolventy na strané jedné
a vyucujicimi a dalSimi zaméstnanci Pedagogické fakulty Jihoceské univerzity na strané druhé
se zavadi jednotny systém elektronické komunikace.

Clanek I1.
Jednotny systém elektronické komunikace

1. Jednotny systém elektronické komunikace zajistuje identifikaci odesilatele a adresata
elektronickych zprav mezi osobami uvedenymi v ¢lanku 1., jakoZz i elektronickou
komunikaci mezi nimi.

2. Organiza¢nim a odbornym garantem funkcnosti jednotného systému elektronické
komunikace na Pedagogické fakulté Jihoceské univerzity (dale jen fakulta), je oddéleni
spravy informacnich systémQ, pfip. oddéleni CIT rektoratu, ktery zabezpecuje rovnéz
nezbytny poradensky servis.

Clanek I11.
Zalozeni e-mailovych adres a funkcionalita e-mailovych schranek

1. Vsem radné zapsanym studentlim bakalarskych, magisterskych a doktorskych studijnich
programd, Gcastnikdm CZV a zaméstnancdim fakulty je vytvofena e-mailova adresa ve
formatu username@pf.jcu.cz, dale jen fakultni e-mailova adresa.

2. Pro interni komunikaci v ramci fakulty ¢i univerzity je pripustné pouziti hromadnych e-
mailovych adres ve formatu skupina@pf.jcu.cz a skupina@sender.jcu.cz, dale jen
hromadna e-mailova adresa.

3. Do e-mailové schranky spojené s adresou uvedenou v prvnim odstavci, dale jen fakultni
e-mailova schranka, je mozné se pfrihlasit prostfednictvim webového rozhrani z webové
stranky fakulty https://www.pf.jcu.cz nebo 1z libovolného e-mailového klienta
podporujiciho protokol IMAP nebo POP3.

4. Ndvod pro nastaveni nejpouzivanéjsich e-mailovych klientd podporujicich protokol IMAP
nebo POP3 a dalsi technické informace jsou publikovdny na webové adrese:
https://www.pf.jcu.cz/structure/other departments/osis/nastaveni postovnich klientu.
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Clanek IV.
Povinnosti uZivatelli e-mailovych adres a e-mailovych schranek

Vsichni studenti a zaméstnanci jsou povinni pouZivat v rdmci elektronické komunikace na
fakulté vyhradné elektronické adresy, které jim byly vytvoreny dle ¢lanku Ill., odstavce 1.
Z hlediska GDPR neni pfipustné pfi zasilani pracovnich e-mail(i, komunikaci se studenty,
feSeni agendy uredné-spravniho charakteru, v ramci projektd apod. pouziti soukromych
e-mailovych uc¢tl nebo uctl jiné firmy ¢i organizace.

Studenti a zaméstnanci jsou povinni obsah fakultni e-mailové schranky v nezbytné
potfebném rozsahu pravidelné kontrolovat.

Studenti a zaméstnanci odpovidaji za zneuziti fakultni e-mailové adresy a fakultni e-
mailové schranky, pokud se neprokaze, Ze zneuziti nemohli objektivné zabranit.
Automatické presmérovani e-maill je mozné pouze na dalsi e-mailové schranky vedené
pod doménou JihocCeské univerzity (jcu.cz). Pfesmérovani na ucty vedené pod jinymi
doménami neni z hlediska GDPR pfipustné.

Zdavodnéni:

V pripadé zaslani e-mailu mimo doménu jcu.cz jsou potenciadlni osobni Udaje obsazené
v e-mailu predavany tretim subjektdm (t. j. organizaci, ktera provozuje takovou doménu).
Pro toto predani nema JihoCeska univerzita, Pedagogicka fakulta souhlas a mohlo by se
jednat o poruseni pravidel GDPR. Dale je pouZivani soukromych e-mailovych Gc¢td mimo
doménu jcu.cz problematické z hlediska kybernetické bezpecnosti.

Prehled hromadnych e-mailovych adres slouzicich pro interni komunikaci v ramci fakulty
/ univerzity je spravovan pracovniky Centra informacnich technologii JU (CIT JU) a je
uverejnén na webovych strankach Jihoceské univerzity v sekci internich dokumenta.

V informacnich, e-learningovych, studijnich a dalSich systémech fakulty budou nastaveny
pro komunikaci pouze fakultni e-mailové adresy.

V pripadé zasilani e-mailu obsahujiciho osobni nebo citlivé udaje v textu Ci v jeho pfiloze
mimo doménu jcu.cz, je nutné e-mail ¢i prilohu zaSifrovat pouzitim vhodnych nastrojl
(napf. e-mail Sifrovat elektronickym certifikdtem, pfilohu poslat jako Sifrovany ZIP
archiv). Heslo k zaSifrovanému souboru je adresatovi souboru nutné zaslat oddélené.
Navod na vytvoreni komprimovaného souboru je dostupny na webové adrese:
https://helpdesk.jcu.cz/dokumentace/zakladni-doporucene-postupy-pro-zajisteni-
ochrany-osobnich-udaju/vytvoreni-komprimovaneho-souboru-chraneneho-heslem.
Pfilohu e-mailu je dale mozné sdilet pres zajisténé ulozisté OneDrive JU s pfimym
odkazem https://jucb-my.sharepoint.com.

Clanek V.
Zru$eni e-mailovych adres a e-mailovych schranek

V pfipadé skonceni pracovniho poméru zaméstnance bude fakultni e-mailovd adresa
zablokovédna pro odchozi elektronickou komunikaci. Pro pfichozi komunikaci bude
funkéni po dobu Sesti mésict od skonceni pracovniho poméru, ovsem nebude mozné se
do ni pfrihlasit v dasledku zablokovani uZivatelského uctu. Pripadnou automatickou
odpovéd' obsahujici informaci o skonceni pracovniho poméru na fakulté a nastaveni
preposilani fakultnich e-maill (vsouladu s ¢lankem 1V., odstavcem 4), mlZe uZivatel
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provést jesté pred ukoncenim pracovniho pomeéru na adrese:
https://www.pf.jcu.cz/rmail/.

V pfipadé ukonceni studia bude fakultni e-mailova adresa zablokovdna pro odchozi
elektronickou komunikaci. Pro pfichozi komunikaci bude funkéni po dobu Sesti mésicli od
ukonceni studia, ovSem nebude se moziné se do ni prihlasit v dlsledku zablokovani
uZivatelského uctu. Pfipadné nastaveni preposilani e-maild z této schranky mize uZivatel
provést v souladu s ¢lankem IV., odstavcem 4 jesté pred ukonéenim studia na adrese:
https://www.pf.jcu.cz/rmail/.

Po uplynuti Ihity Sesti mésicl od skonceni pracovniho poméru ¢i ukonceni studia podle
¢ladnku V., odstavce 1 a 2 bude fakultni e-mailova schranka smazana véetné kompletniho
obsahu schranky a fakultni e-mailovd adresa bude zrusena.

Za aktualnost hromadnych adres kateder (vedouci, tajemnik, sekretarka), utvary
(vedouci, zastupce) a adresy jednotlivych kateder (vSichni zaméstnanci katedry) ma
odpovédnost pfrislusny vedouci. Zmény hromadnych adres provadi oddéleni spravy
informacnich systém PF JU (OSIS PF JU).

Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu dékankou s Ucinnosti od 1. 6. 2019.

V Ceskych Budé&jovicich 24. 5. 2019

doc. RNDr. Helena Koldova, Ph.D.
dékanka PF JU



