Pedagogicka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budé&jovicich CESI\}.&%JM

piatitatass

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd

Privodce studiem
celozivotniho vzdélavani
v programech DVPP

Vazeni G&astnici celoZivotniho vzdélavani (dale jen ,CZV"),

ptipravili jsme pro Vas Privodce studiem CZV, kde vam chceme ukazat cestu, jak
Uspésné absolvovat vzdélavaci program, ktery jste si vybrali a na ktery jste byli
Uspésné prijati.

Cilem Privodce studiem CZV je pomoci Vam lépe se zorientovat v Uvodu studia
CZV na nasi fakulté a také pfidat par dobrych praktickych rad pro zacatek (ty
najdete v zavéru ;-)).

T&3ime se na setkavani s Vami pfi studiu CZV na nasi fakulté.
Kolektiv Centra DVPP

1. Kdo jsme, kde nas najdete

Sidlo Pedagogické fakulty JihoCeské univerzity (PF JU): Jeronymova 10, 371 15
Ceské Budéjovice

V Cele fakulty stoji dékanka: doc. RNDr. Helena Koldova, Ph.D.

V prostorach fakulty se jesté
pravdépodobné setkate se
starym oznacenim ,oddéleni
CZv“, ale je to totéz ;-)

Na PF je zfizeno Centrum DVPP"(dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd),
které administrativné zabezpecuje realizaci CZV. Ridi procesy souvisejici
s pfijimanim, prbéhem a ukoncovanim CZV.




Kontakty na Centrum DVPP: ul. Jeronymova 10, Kanceldr ¢ J112, )J113

> Ing. Lenka Havelkova - e-mail: havelkoval@pf.jcu.cz, tel.: 387 773 025

(vedouci oddéleni - komplexni fizeni ¢innosti Centra DVPP, informace
k uskute¢fiovanému CZV, stiznosti)

Mgr. Renata Jandova - e-mail: jandova@pf.jcu.cz, tel.: 387 773 324
(referentka - akreditace programu, rozvrhy, praxe ucastnikd, informace
k zavére¢nym pracem, zavére¢nym zkouskam, ke garantdim program@ CZV)
Bc. Anezka Pofizkova - e-mail: vporizkova@pf.jcu.cz, tel.: 387 773 125
(referentka - zapis prfedmétl, evidence v IS Stag, vyfizovani zadosti
Gc¢astnikd CZV, administrace Gplaty za CZV)

Je dobré sem obcas
kouknout, nebudete se
muset zbytecné ptat na

véci, které se zde
snadno a rychle
dozvite.

Veskeré informace najdete vzdy aktualné na webu:

www.pf.jcu.cz/education/department/czv

Informace a popisy program@ CZV véetné studijnich plana najdete na webu:
https://www.pf.jcu.cz/education/department/czv/programy.php
https://www.pf.jcu.cz/education/department/czv/kurzy sablony.php

Rad PF JU:
https://www.pf.jcu.cz/documents/deans proceedings/2017/0d17-11.php

Rad JU:
http://www.jcu.cz/o-univerzite/dokumenty-novinky/rad-czv.pdf/view

2. VsSe zadina zapisem

Ing. Lenka Havelkova
a kolektiv Centra DVPP
PF JU, 2018
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Pozvanku k zapisu obdrzite spolec¢né se sdélenim o pfijeti do 30 dnl od uzavreni
pfijimaciho fizeni na e-mail uvedeny v prihlasce.

K zapisu je tfeba dostavit se osobné. Dostanete zde vSechny potfebné Gvodni
informace k tomu, jak bude CZV probihat. Podrobné Vam také vysvétlime, jak
provedete zapis v IS STAG a radi Vam odpovime na pripadné dotazy.

U zapisu od nas také dostanete index, rozvrh, kontakty na odborné garanty
programu, hesla ke studijnim oporam, atd.

Rozvrh bude zvefejnén na
webu jesté pied kondnim
samotného zapisu.

Zapis touto formou (tzn. povinnost byt pfitomny na fakulté) je pouze na zacatku
Vaseho studia CZV. Zapisy do dalSich semestri si uz provadi ucastnik pouze
elektronickou formou pres portal IS STAG.

3. Vitejte ve skolnich lavicich

Vyuka zacina podle rozvrhu pfislusného programu CZV.

U programi s malym poctem ucastnikd neni vyuka rozvrhovana a probiha formou
individualnich konzultaci. Terminy si upresnite s pfisluShym garantem programu
CZV po zapisu.

Pfi sobotni vyuce je vchod do budov zabezpecen vZdy postrannimi vchody.
Jako ,kli¢” slouzi ,Karta ucastnika CZV", kterou si Ucastnici zafidi u zapisu.

U zapisu Vam vse kolem
zfizeni karty
vysvétlime...

Vyuka probiha v téchto 4 budovach PF JU:

V ul. Jeronymova 10 - ucebny jsou oznaceny pocate¢nim pismenem ,J".
(vchod z Lannovy ul. pfes parkovisté OD Prior)




V ul. Dukelska 9 - uc¢ebny jsou oznaceny pocate¢nim pismenem ,D".
(vchod z ul. U T¥i lvd)




4. Informacni systémy na PF JU
Na PF jsou vyuzivany informacni systémy Jihoceské univerzity (dale jen IS JU").

Z bezpecnostnich davodl je pfistup kIS JU chranén uzivatelskym jménem
a heslem.

Na avod studia CZV je nutné se k IS JU zaregistrovat.

Zpusob generovani uzivatelského jména a hesla (registrace uzivatele k IS JU)
najdete na www.pf.jcu.cz — na levé strané ikonka IS STAG — pfihlasovani do
portalu IS/STAG — zde naleznete odkaz https://orgstr.jcu.cz/search form_orgstr
s navodem na zjisténi Vasich udaju (uzivatelského jména a hesla).

Tyto prihlasovaci Gdaje pouzivejte pro prihlasovani do vSech IS JU, tedy: IS STAG,
Moodle, fakultni e-mail... atp.

4.1 1S STAG

IS STAG je na PF JU vyuzivan k evidenci pribé&hu studia - vysledky studia CZV
zadavaji vyuclujici, ucastnik si zde muze kontrolovat pribéh plnéni predmétd
(zapocth a zkousek).

V IS STAG je mozné najit vSechny dilezité informace ke studiu, k lektorim,
uc¢ebnam, atd.

IS STAG je nastaveny predevsim pro studenty denniho studia. Nékteré polozky
jsou pro Vas proto nepotifebné.

VIS STAG se provadi zapis predmétd, a to podle studijniho planu + je mozné si
opakované zapisovat pfedméty, které v minulém semestru nebyly splnény (pokud
se k zapisu v daném semestru nabizi).

V 1. semestru provadi zapis referentka Centra DVPP.

Chceme Vam
tim usnadnit
zacatek
studia...

Od 2. semestru si zapis provadi v IS STAG kazdy Géastnik CZV sam.

Urcité to zvladnete,
pokud si s né¢im
nebudete védét rady,
poradame Vam...
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Podrobné informace k provedeni zapisu Vam vysvétlime u zapisu ke studiu CZV.

Instrukce a navod naleznete také na webu:
https://www.pf.jcu.cz/education/department/czv/download/Manual_-_zapis_predmetu.pdf

Do IS STAG se také hlasite k zavérecné zkousce a vkladate sem svou zavére¢nou
praci.

Referentka Centra DVPP Vas vzdy v dostate¢ném predstihu e-mailem upozorni,
v jakém terminu je nutné zapis, pfihlaseni k ZZ, pripadné vlozeni prace provést.

4.2 Fakultni e-mail

Prihlasovaci udaje pro Vas fakultni e-mail jsou shodné s Vasimi prihlasovacimi
Udaji do IS/STAG (www.pf.jcu.cz — na levé strané ikonka Webmail).

Veskera komunikace fakulty s Géastnikem probihd prostiednictvim fakultniho
e-mailu.

Vsechny dulezité informace, novinky, zmény, rozhodnuti o vyrizeni Vasi Zadosti atd.
jsou rozesilany na fakultni e-mail.

Je vhodné nastavit si
urcitou frekvenci napf.

1x tydné, kdy si zpravy ve
fakultnim e-mailu
zkontrolujete nebo si
nastavte presmérovani
fakultniho e-mailu na
e-mail soukromy...

Na e-maily, které Vam prijdou od vedouci studijniho oddéleni, pani Svobodové,
nereagujte, jde o informace pro studenty denniho studia. Systém je bohuZzel
nastaveny pro hromadnou korespondenci studenti prezencniho studia
i u¢astnika CZV dohromady.

5. Rozvrh

Ve vyuce je povinna U¢ast u pfevazné vétsiny programl CZV v rozsahu 80 %.
Kazdy proto musi znat svdj rozvrh. Ten najdete v IS STAG nebo v dostate¢ném
pfedstihu na webu:

https://www.pf.jcu.cz/education/department/czv/rozvrhy zs1819.php

Rozvrhy na aktualni tyden vyuky (v¢. pfipadnych zmén napf. lektora, u¢ebny) jsou
také vzdy prehledné zverejnény na hlavni nasténce Centra DVPP vedle vchodu na
oddéleni - J110. Nékdy jsou zmény velmi nahlé, proto je vhodné se vzdy, kdyz
pfijdete na PF JU ujistit, Ze vSe plati.
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6. Uplata

CZV je poskytovano za uplatu. }
VySe duplaty za konkrétni program CZV je stanovena v popisu programu,
zverejnéného na webu PF JU.

Uplata za 1. semestr studia CZV je splatna ke dni zapisu.

Uplata za dal$i semestry CZV je splatnd vzdy k 15. 3. vletnim semestru
a 31.10. v zimnim semestru.

Instrukce ke zjisténi predpisu uplaty (variabilni symbol) najdete na webu:
https://www.pf.jcu.cz/education/department/czv/download/Manual - uplata CZV.pdf

Pokud ma ucastnik splnény vSechny pfedméty, avsak neodevzdal zavérecnou praci
(je tzv. Cekatelem), je vySe Uplaty sniZzena na ¢astku 2 500,- za semestr.

Podminkou pro snizenou vysi uplaty je, Zze ucastnik CZV nejpozdéji do 20.9.
vietnim semestru, do 5.2. vzimnim semestru ohlasi Centru DVPP
(aporizkova@pf.jcu.cz.), ze je cekatelem podle véty predchozi. Tim aktivuje
snizenou vysi Uplaty pro dany semestr.

Uplata se neplati v semestru, ve kterém mél Gc¢astnik na 5 a vice mésich
pferuseno.

7. Zadosti, formulare

Na webu https://www.pf.jcu.cz/education/department/czv/formulare.php
jsou k dispozici formulafe - zadosti, které pro Vas predstavuji Sablonu, jak fesit
vdechny zaleZitosti, které mohou v prabéhu Vaseho CZV nastat a pomohou Vam
tak s otazkou, jak naptiklad pozadat o pferuseni CZV, uznani predmétu atd.

Formulare se po vyplnéni doruci na Centrum DVPP.
Sdéleni k vyporadani zadosti Vam bude zaslano na fakultni e-mail.

8. Vzdélavam se, tedy jsem...

V prib&hu CZV si Géastnik prabézné plni pfedméty, které ma v daném semestru
podle studijniho planu zapsané.

Pro udéleni zapoctu i sloZzeni zkousky jsou ucastnikovi Kk dispozici zpravidla
2 opravné pokusy. Neudéleni zapoctu se do vykazu o studiu CZV nezapisuje.

Maximalni doba studia CZV neni stanovena. Ale pozor, pfi prodlouzeni vzdélavani
nad standardni dobu studia nesete riziko, Ze program CZV, v némz jste zapsan(a),
pfestane byt uskutecfiovan, procez Vam vzdélavani bude ukonceno, anebo ze
v jeho uskutecnovani nastanou zmény, které budou vyzadovat splnéni dalSich
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pfedmétd nebo jinych studijnich povinnosti pro ispésné absolvovani.

Pamatujte na to, ze
nejvhodné;jsi doba
pro preruseni je
zkouskové obdobi.

Studium CZV muzete také kdykoliv prerusit, a to i opakovanég, nejdéle viak na
souhrnnou dobu jednoho roku.

Pferuseni je jednostranny akt (zadost = oznameni preruseni).

Ovsem o ukonceni preruseni ale rozhoduje dékan na zadost ucastnika, ktera musi
byt podana nejpozdéji 30 dni prfed navrhovanym terminem ukondeni preruseni.

9. Praxe, ukoncovani studia CZV
Praxi si u¢astnik program@ CZV zajistuje sdm dle pokyn( lektora praxe.

V navaznosti na Opatieni dékanky ¢&. 7/2020 se uklada a¢astnikam CZV PF JU
povinnost uzavfit pfed nastupem na pedagogickou praxi pojisténi odpovédnosti
za Ujmu zpUsobenou pfi studiu a praktickém vyucovani mimo PF JU.

Povinnost uzavieni pojiténi podle véty pfedchozi se nevztahuje na Gé¢astniky CZV,
ktefi realizuji pedagogickou praxi u svého zaméstnavatele.

Pojidténi si mohou U¢astnici CZV uzavfit individualng, nebo prostfednictvim PF JU.
Pfi vyuziti fakultniho pojisténi musi byt zavazna registrace provedena do pulnoci
23. dne v mésici a to prostrednictvim elektronického registru dostupného na:
https://www.pf.jcu.cz/education/department/praxe/reg_spp.php

Informace k praxim a pojisténi praxe najdete na webu pod nadpisem ,Pokyny k
praxi v ramci CZV" zde: https.//www.pf.jcu.cz/education/department/czv/

Podminky pro uspésné absolvovani programu a forma zavérecné zkousky jsou
stanoveny v popisu programu CZV.

Vybér tématu zavérecné prace a odborného konzultanta probiha v predposlednim
semestru studia CZV. Se spravnym vybérem tématu prace Vam nejlépe pomuze
odborny garant programu, pfipadné také pracovnici Centra DVPP.

K zavérecné zkousce se ucastnik pfihlasuje v IS STAG. Terminy zavérecnych
zkousSek jsou vypisovany nejpozdéji 2 mésice pred konani zavérecné zkousky.

Po Uspésném absolvovani zavérecné zkousky obdrzi i¢astnik osvédceni.
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10. PAR DOBRYCH RAD na zavér

Nepodcenujte ucast na vyuce, vzdy podepisujete prezencni listinu, a to
zvlast dopoledni vyuku a zvlast odpoledni vyuku.

Dodrzujte pokyny lektortd, ke zvladnuti dil¢ich zapoctld a zkousSek je to
podstatné a nelze se vymlouvat, ze néco nevim, neslySel jsem, necetl jsem,
nevidél jsem...

Chcete-li ,néco uznat”, opét se nejdfive poradte s konkrétnim vyucujicim,
uSetri Vam to spoustu byrokratickych kroku.

Pokud jste na vyuku omluveni, musite si informace doplnit od kolegu, ktefi
se vyuky ucastnili, je to samozifejmé Vas zajem, nikoli zajem lektora. Vzdy
musite védét ,co se dé€je a bude dit".

Drzte se svého odborného garanta, pravé on vi o Vasem programu CZV vse
potfebné a bude se snazit vdm pomoct.

Dodrzujte vSechny terminy. A pamatujte, Zze témér vse se da vyresit, pokud
to feSime vcas ;-)

Kazda zkouska se da opakovat.

Vzdy na konci semestru si zkontrolujte STAG, Zze mate zapsano vse, co jste
splnili. Je vhodné ,jistit to indexem” a nechavat si vSe zapsat i do indexu.
Informacni systémy nejsou vzdy spolehlivé a lidé také samoziejmé délaji
chyby.

Peclivé vybirejte téma zavérecné prace a stejné tak i odborného
konzultanta, rozhodné dbejte jeho rad a pripominek, je to on, kdo pise
posudek.

Plagiatorstvi je pfimo ,osudové” téma soucasnosti, i Vase prace bude
kontrolovana.

Pokud si s nécim nevite rady, zavolejte na Centrum DVPP a neomlouvejte
se, ze ,nas zdrzujete”, jak ¢asto slychavame © |Jsme tu pro Vas, radi Vam
pomuzeme... nicméné... snazime se vsechny informace zvefejnovat na
nasem webu. Pokud mate néjaky problém, doporucujeme se nejprve
podivat na web, je to nejjednodussi a nejrychlejSi cesta, usetfite si cas
psanim e-maild... pokud poZadovanou informaci nenajdete, radi Vam
poradime.

Bohuzel neni v nasich silach zajistit Vam misto na parkovani prfed vyukou.

Svou, dnes uz bazalni potfebu WIFI, uspokojite v prostorach fakulty zde:
http://www.pf.jcu.cz/wifi/. Pfistupova hesla jsou stejnda jako k ostatnim
IS JU ;-)
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