Pedagogicka Jihoceska univerzita CENTRUM
fakulta v Ceskych Budé&jovicich DVPP
020050g 0400
-;-‘-‘

pedagogickych pracovnik(

Distan¢ni vyuka a tymova spoluprace v MS Teams

Jedna se o vzdélavaci program podle § 10 vyhlasky 317/2005 Sb., o dalSim
vzdélavani pedagogickych pracovnikl, akredita¢ni komisi a kariérnim systému
pedagogickych pracovnikl, ve znéni pozdéjSich predpisd. Konkrétné Studium
k prohlubovani odborné kvalifikace, pribézné vzdélavani.

Obsah - podrobny prehled témat vyuky a jejich anotace véetné diléi hodinové
dotace

Spoluprace v tymu na nejnizsi urovni zacina slovy “Poslu ti to mailem.” Z pocatku
se to zda byt dobry napad. Casem je ale problém ur¢it, kdo v tymu ma aktualni
verzi dokumentu, kdyz se néktefi se pustili do Uprav staré verze. Pfiklady budou
uvadény na MS Office 365 dokumentech, proto je potfebné, aby ucastnici méli
na MS Office 365 zfizeny ucet. V pribéhu seminare si tcastnici budou procvicovat
jednotlivé poznatky pomoci tymové spoluprace v MS Office 365. V zavorkach za
nazvy témat jsou uvedeny jejich hodinové dotace, za jednotku je brana vyucovaci
hodina 0 45 minutach:

e Metody spoluprace na dokumentu v tymu [1 hod.]
Kaskadova, semaforova, online. Vyhody a nevyhody.

e Verze arevize dokumentu [1 hod.]
Proc a jak verzovat. Prace s revizemi. Jak lze zjistit, co se kdy v dokumentu
délo.

e Tymové zazemi [1 hod.]
Proc¢ ho vytvaret a jakym zplGsobem. Sdilené ulozisté OneDrive. Definice
projektu a jeho personalni obsazeni, komunikacni matice, harmonogram,
Sablony pro zapisy a nosné dokumenty projektu. Pravidla pro ukladani
a pojmenovani dokumenta.

e Tvorba projektu [3 hod.]
Tvorba dokumentu s MS Office 365 (Word, Excel), vyuziti aplikace Forms pro
testovani a tvorbu dotazniku.

e Zpétna vazba [2 hod.]
Zpétna vazba v ramci tymu v MS Teams, on-line komunikace prostfednictvim
videokonference, Outlook.



