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Daléi vzdelavani pedagogickych pracovniki

Efektivni prace s textem v textovém editoru

Jednd se o vzdélavaci program podle § 10 vyhlasky 317/2005 Sb., o dalSim
vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akredita¢ni komisi a kariérnim systému
pedagogickych pracovnikl, ve znéni pozdéjSich predpist. Konkrétné Studium k
prohlubovani odborné kvalifikace, pribézné vzdélavani.

Obsah - podrobny piehled témat vyuky a jejich anotace véetné diléi hodinové
dotace

Vzdélavaci program nabizi u¢astnikim moznost Iépe se orientovat v problematice
zpracovani elektronickych textl uGcastnika a efektivnéji i efektnéji vyuzivat
moznosti textovych editora.

Uéastnik se nejprve pfipomene zakladni pojmy, postupy, Ukony, poté si na
konkrétnich dlohach vyzkousi editaci textu a zkonzultuje pfipadné problémy a
zkoriguje chyby.

Vyuka probiha formou feSeni uloh a problému z oblasti zpracovani elektronickych
pisemnosti a je zaméfena na zvladnuti nasledujicich témat (v zavorkach za nazvy
témat jsou uvedeny jejich pfiblizné hodinové dotace, za jednotku je brana
vyucovaci hodina o 45 minutach):

e Norma pro Upravu pisemnosti [1 hod.]
Internetova ptiru¢ka Ustavu pro jazyk ¢esky prirucka.ujc.cas.cz.
CSN 01 6910. Typografické rady na
cs.wikipedia.org/wiki/Wikipedie:Typografické_rady.

e Dokument [1 hod.]
Struktura textového dokumentu, ¢lenéni dokumentu, zobrazeni dokumentu.

e Formatovani [2 hod.]
Pismo, format pisma. Odstavec a jeho format. Kopirovani formatu.
Pouziti styld.
Chyby.
e Seznamy [0,5 hod.]
Jednoduché, vicedroviiové seznamy. Odrazky.

e Tabulky [0,5 hod.]
VloZeni tabulky. Pfevod textu na tabulku a zpét. Formatovani

e Objekty v textu [1,5 hod]
Obrazky, WordArt, vzorce (rovnice), textové pole

e Zdroje (prameny) [0,5 hod.]
Citace textovych zdrojl, obrazkd, bibliografie.

e Reference [1 hod.]
Obsah, seznamy obrazkd, seznamy tabulek, seznamy citaci.



