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Daléi vzdelavani pedagogickych pracovniki

Tabulkovy kalkulator efektivné

Jednd se o vzdélavaci program podle § 10 vyhlasky 317/2005 Sb., o dalSim
vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akredita¢ni komisi a kariérnim systému
pedagogickych pracovnikl, ve znéni pozdéjSich predpist. Konkrétné Studium k
prohlubovani odborné kvalifikace, pribézné vzdélavani.

Obsah - podrobny piehled témat vyuky a jejich anotace véetné diléi hodinové
dotace

Vzdélavaci program nabizi u¢astnikim moznost zdokonalit se v praci s tabulkami,
v provadéni jednoduchych vypoctd, v pouzivani funkci, ukazuje vizualizaci vysledku
pomoci grafd, ale ipokrocilejsi techniky jako je napf. podminéné formatovani,
ovérovani dat a pouziti kontingencnich tabulek.

Ucastnik se nejprve pfipomene zdakladni pojmy, postupy, Ukony, poté si na
konkrétnich ulohach vyzkousi jednotlivé techniky, zkonzultuje pfipadné problémy
a zkoriguje chyby.

Vyuka probiha formou feSeni Uloh a problému z oblasti zpracovani tabulkovych
dat a je zaméfena na zvladnuti nasledujicich témat (v zavorkach za nazvy témat
jsou uvedeny jejich hodinové dotace, za jednotku je brana vyucovaci hodina o 45
minutach):

e Struktura dokumentu [0,5 hod.]
Sesit, list, fadek, sloupec.
Bunika. Absolutni a relativni adresovani.

e Formatovani tabulky [0,5 hod.]
Format tabulky (norma). Ohraniceni, zarovnani, vyplfi. Pismo, format pisma.
Automaticky format.

e Data v tabulce [1,5 hod.]
Datové typy. Format bunky.
Ovérovani dat. Seznamy (fady).
Kopirovani. Souvisly a nesouvisly vybér.
Razeni dat. Filtrovani dat.
Podminény format.

e Vzorce [2 hod.]
Jednoduché vzorce.
Funkce.

e Grafy [2 hod.]
Klasifikace typl grafa a jejich pouziti.
e Kontingencni tabulky a grafy [1 hod.]
Vytvareni a Uprava kontingencnich tabulek a grafli. Pouziti.

e Objekty v bunce [0,5 hod]
Obrazky, vzorce (rovnice). Minigrafy



