Pedagogicka Jihoceska univerzita CENTRUM
fakulta v Ceskych Budégjovicich DVPP

i s's"etete

Daléi vzdelavani pedagogickych pracovniki

Tabulkova kalkulator nejenom pro vécné zacatecniky

Jedna se o vzdélavaci program podle § 10 vyhlasky 317/2005 Sb., o dalSim
vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akredita¢ni komisi a kariérnim systému
pedagogickych pracovnikd, ve znéni pozdéjSich prfedpist. Konkrétné Studium k
prohlubovani odborné kvalifikace, pribézné vzdélavani.

Obsah - podrobny prehled témat vyuky a jejich anotace vcetné dil¢i hodinové
dotace

Vzdélavaci program nabizi dacastnikim (zacatecnikim i mirné pokrocilym)
moznost procviCit si  azdokonalit se vpraci stabulkami, v provadéni
jednoduchych vypoctd, v pouzivani jednoduchych funkci a grafd; prohlubuje a
rozSifuje znalosti a dovednosti ucastniki o pokrocilejsi techniky jako je napf.
podminéné formatovani, ovérovani dat, pouziti kontingencnich tabulek a grafd,
pouziti datumovych, textovych a logickych funkci, ukazuje moznosti databazovych
a vyhledavacich funkci a moznosti vizualizace vysledkd v podobé ,modernich”
graft

Uéastnik se nejprve pfipomene zakladni pojmy, postupy, Ukony, poté si na
konkrétnich ulohach vyzkousi jednotlivé techniky, zkonzultuje pfipadné problémy
a zkoriguje chyby.

Vyuka probiha formou feSeni uloh a problému z oblasti zpracovani tabulkovych
dat a je zaméfena na zvladnuti nasledujicich témat (v zavorkach za nazvy témat
jsou uvedeny jejich hodinové dotace, za jednotku je brana vyucovaci hodina o 45
minutach):

e Struktura dokumentu [0,5 hod.]
Sesit, list, fadek, sloupec.
Bunka. Absolutni a relativni adresovani.

e Formatovani tabulky [1,5 hod.]
Format tabulky (norma).
Ohraniceni, zarovnani, vyplfi. Pismo, format pisma.
Automaticky format.

e Data v tabulce [3 hod.]
Datové typy.
Format bunky, vlastni format
Obrazky, vzorce (rovnice).
Ovérovani dat.
Posloupnosti dat
Seznamy, vlastni seznamy
Kopirovani. Souvisly a nesouvisly vybér.
Razeni dat. Filtrovani dat.
Podminény format.



Jednoduché vzorce [2 hod.]

Pravidla pro zapis vzoru

Kopirovani vzorct

Zéakladni funkce (SUMA, PRUMER, POCET, POCET2, KDYZ)

Pokrocilejsi operace s daty [2 hod]

Import a export dat

Odebrani duplicit

Slouceni dat

Souhrny

Prace s daty na rdznych listech, v rdznych seSitech

Grafy [3 hod.]

Klasifikace typl grafa a jejich pouziti.
Sloupcovy, pruhovy, spojnicovy, vysecovy graf
Kombinovany graf

Burzovni graf

Stromova mapa, histogram, percentilovy graf
Minigrafy

Kontingencni tabulky a grafy [1 hod.]
Vytvareni a uprava kontingencnich tabulek a grafa. Pouziti.

Funkce [3 hod]
Datumové funkce
Logické funkce
Vyhledavaci funkce
Textové funkce
Informacni funkce
Databazové funkce



